
 

 

單元名稱單元名稱單元名稱單元名稱  圖書館導覽解說(二) 

適用年級適用年級適用年級適用年級 中高級學生 活動人數活動人數活動人數活動人數 30 人         

教學目標教學目標教學目標教學目標 1、認識圖書館基本設施。 

2、讓小朋友熟悉借還書的流程 

3、借書時各種狀況處理，例如書不見了該怎麼辦？如果書破損了怎 

麼處理？ 

教學資源教學資源教學資源教學資源 1、「支援前線」遊戲所需圖卡或實物 

2、小桌 3 張 

3、計時器或時鐘 

4、小獎品 10 份 

 

時間時間時間時間    教學活動教學活動教學活動教學活動    教具教具教具教具    

15 分鐘 

 

圖書館會有哪些基本設施圖書館會有哪些基本設施圖書館會有哪些基本設施圖書館會有哪些基本設施 

1. 帶領小朋友參觀圖書館，介紹期刊報紙區、工具書

區、辦證處、一般書區、館內閱覽區、借書區、還

書區、還書口、服務櫃台。 

2. 介紹內容參考： 

   期刊報紙區：通常陳列在入口附近，因為他內容包

羅萬象最容易和小朋友親近。 

                台語兒歌: 新聞紙,刊新聞, 

猴山仔,穿紅裙 

大海翁,到拖船 

大猩猩,還會打太極拳 

   工具書區：R 先生最喜歡幫助人,是查問題找答案的

好幫手,例如字典，大百科，工具書是不

外借的。 

   辦證區：辦證後就成為圖書館的小主人了，有了借

閱證最重要的事是知道自己有哪些責任和

如何愛惜圖書館。 

一般書區：開放式書架，小朋友可以透過書本上山下

海，進入各種美妙世界.。 

館內閱覽區：小朋友可以就近找個舒適的座位閱讀，

如果看不完，也可以把書借回家慢慢欣賞。 

借書區：透過借書流程，可以管理書，讓其他人知道

目前書在不在架上,也可以了解自己看過哪

些書。 

還書區：借的書要準時歸還,完成還書手續後,才可以

 



把書歸架。 

服務櫃台：找資料的相關問題都可以找圖書館員幫

忙。 

10 分鐘 動手借還書 

請小朋友練習借書及還書。並提醒小朋友可能會遇當忘

了還書日期、書弄壞或弄丟、書破損、借書不成功怎麼

辦？到管制門時嗶嗶聲響怎麼辦？想看的書都被借走

了？……遇到問題可以請問圖書館員。 

 

15 分鐘 遊戲：支援前線(須於活動室內舉行，避免聲音干擾其他

讀者) 

將小朋友分為 3組，分組競賽，由老師出題及計

分。請各組自行分工合作，將 15 題題目之答案

物品送到自己組別指定區，並標示好題號。活動

開始後小朋友可以自由走動找答案，時間到時請

回到座位看各組分數。老師即可依速度及正確性

給分.(每組都是同樣的 15 題，可選題回答，也可

全部回答，每題皆為 1 分,限時 10 分鐘，逾時未

歸隊者全隊倒扣 3 分) 

注意事項： 

1. 請先告訴小朋友戶口名簿及其他圖卡放在哪

裡(借閱證可用真實的借閱證或圖卡代表) 

2. 請先提示小朋友：詢問服務櫃台應有的禮

貌，如果沒有辦法注意應對禮節,櫃台服務人

員可能無法好好提供協助喔! 

 

題目舉例： 

第 1 題：小明看到同學從圖書館借了許多有趣的圖書，

於是開心地回家請爸爸幫他申請一張借閱

證，請問小朋友申請借書證需準備哪些物品。 

    答：戶口名簿、家長身分證(可以大圖卡代表) 

第 2 題：小明開心準備借書時，一口氣選了 15 本書，

請幫他想想需準備哪些物品，才能順利把書帶

回家。 

    答：借閱證、裝書袋、如有欠款或逾期未還書書，

須先還書，並繳清罰款 

第 3 題：請支援 3 張借書證 

第 4 題：圖書館規定 2 份 

第 5 題：空白借閱證申請表 5 張 

第 6 題：到期單 1 張 

第 7 題：不外借的書 2 本 

第 8 題：自然科學類圖書 5 本 

活動所需

圖卡或實

物 

(數量不

一定要足

3 份,以促

使小朋友

績極搶

答) 

 

小桌 3 張

(比賽指

定區) 

 

計時器或

時鐘 

 

小獎品 10

份 



第 9 題：博士信箱題目卷 1 份 

第 10 題：書籤 1 張 

第 11 題：鉛筆 10枝 

第 12 題：原子筆 5枝 

第 13 題：筆記本 10 本 

第 14 題：兒童期刊 2 份 

第 15 題：圖書館節目表 1 份 

 



 

第 1題：小明看到同學從圖書館借了許多有趣的圖書，於

是開心地回家請爸爸幫他申請一張借閱證，請問

小朋友申請借書證需準備哪些物品？ 

第 2題：小明開心準備借書時，一口氣選了 15本書，請幫

他想想需準備哪些物品，才能順利把書帶回家？ 

第 3題：請支援 3張借書證 

第 4題：圖書館規定 2份 

第 5題：空白借閱證申請表 5張 

第 6題：到期單 1張 

第 7題：不外借的書 2本 

第 8題：自然科學類圖書 5本 

第 9題：博士信箱題目卷 1份 

第 10題：書籤 1張 

第 11題：鉛筆 10枝 

第 12題：原子筆 5枝 

第 13題：筆記本 10本 

第 14題：兒童期刊 2份 

第 15題：圖書館節目表 1份 



附圖卡(請老師剪下使用)  其他物品就由小朋友自己發揮囉 

 

 

 

 

 

 

  

自己家的 

自己家的 

自己家的



 

 

 

 

       

 

       

 

      

爸爸或

媽媽的 

爸爸或

媽媽的 

爸爸或

媽媽的 



 

參觀圖書館學習單(中年級) 

     年    班    號            小朋友 

一.請把以下這些設施名稱寫進配置圖裡： 

期刊報紙區    工具書區     辦證處    一般書區      館內閱

覽區    借書區   還書區   還書口   服務櫃台 

 
我喜愛的圖書館配置圖 

 

二.請問一張借閱證可以借幾本書? 借期是多久? 

答: 

 

 



     參觀圖書館學習單(高年級) 

     年    班    號            小朋友 

一. 請寫下一本兒童期刊的刊名 

答: 

二. 請寫下一本參考工具書的書名 

答: 

三. 請寫下一本 9類(藝術類)的圖書書名 

答: 

四. 請寫出今天借書的還書期限是哪一天 

答: 

五. 請寫出一項本月份圖書館的閱讀活動 

答: 

六. 請問不小心把書弄濕了,該如何處理? 

答: 

 


