
總館自助取書區操作說明 

1. 收到預約書到館簡訊或電子郵件，會顯示預約序號、圖書保留日及書名。 

 

2. 取書館為總館，預約/調閱館藏為一般圖書者，需至本館 1樓自助取書區自

行取書。 

 

 

 



3. 讀取借閱證進入預約書區。 

 
4. 使用查詢機查詢預約書位置，查詢機會顯示預約書序號及所在架號。 

 

 



5. 若預約序號為 04-55478，前 2碼代表架號，55478 為流水號，可依前 2碼

找到預約書櫃位置，再依據架號及預約序號找到預約書。 

 

 

 

 

 

 

 



6. 找到預約書後，核對預約序號及書名是否正確，至預約書區閘門右側自助

借書機借出預約書。 

 

7. 完成借閱後，讀取借閱證離開預約書區。 

 

 

 


